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[bookmark: _Toc39353696][bookmark: _Toc50877216][bookmark: _Toc9161]操作使用指南
[bookmark: _Toc39336994][bookmark: _Toc50877220][bookmark: _Toc39352863][bookmark: _Toc39352545][bookmark: _Toc13798][bookmark: _Toc22471][bookmark: _Toc545]账号登录
（1） 使用地址：http://sjsb.ahyycg.cn/login登录平台；
（2） 输入用户名、密码和验证码，点击“登录”进入系统。
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[bookmark: _Toc6466]生产/代理企业
[bookmark: _Toc19841]企业编码匹配
[bookmark: _Toc21370]功能描述
为平台申报检验试剂产品的所有企业（含进口产品的国内总代理商）提供检验试剂基础信息的医保编码匹配；
[bookmark: _Toc24673]操作权限
生产/代理企业的编码匹配功能；
[bookmark: _Toc2152]操作流程
1、 用户登录招采子系统，打开“检验试剂招采”模块，系统弹出机构编码匹配页面，在机构名称中输入机构名称，点击【保存】按钮，页面关闭。
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2、 不进行企业编码匹配，点击弹窗页面的“x”，关闭页面。
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3、 关闭企业编码匹配的弹框页面后，再次登录进行企业编码匹配，点击【检验试剂招采>资质库管理>机构编码匹配(企业端)】菜单，打开对码页面进行对码；
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[bookmark: _Toc25230]注意事项
1、 在“机构名称”机构名称中搜索不到企业名称，需要在国家医保局编码库申请机构信息后再次对码。
2、如和国家医保局编码库中的机构名称不一致，请在我省平台先进行企业信息变更。


3、机构编码匹配错误，需要扫描上传申投诉材质（，申投诉登记表还需上传word版本）至中心邮箱（ahyycg@126.com），邮件标题格式为“检验试剂医保编码匹配申投诉+企业编号”。
[bookmark: _Toc25120]产品编码匹配
[bookmark: _Toc27470]功能描述
产品编码匹配的操作；
[bookmark: _Toc25157]操作权限
产品编码匹配的查询、保存、提交等操作；
[bookmark: _Toc1867]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>资质库管理>产品编码匹配(企业端)】菜单，进入对码页面；
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2、 查询：可以按注册证号、注册证名称、生产企业、投标企业进行查询；
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3、 申请对码：选择需要对码的注册证，点击操作栏中的【申请对码】按钮，进入对码页面；
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4、 申请对码页面-选择原产品：在对码页面选择需要对码的数据，点击“原产品”对应的输入框弹出原产品列表，选择原产品返回到对码页面。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
5、 申请对码页面-保存：已经选择对码的产品，点击操作栏中的【保存】按钮，保存对码信息。
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6、 申请对码页面-提交：点击【提交申请】按钮，提交保存的数据。
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7、 查看：在主列表点击操作栏中【查看】按钮，进入对码详情列表。
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[bookmark: _Toc30249]注意事项
1、 企业编码没有匹配的无法进行产品编码匹配；
2、 产品编码匹配错误且已经提交，可以通过申投诉中的申诉操作撤回；
[bookmark: _Toc23730]机构产品编码匹配公示
[bookmark: _Toc26842]功能描述
产品编码匹配公示；
[bookmark: _Toc14732]操作权限
产品编码匹配公示查询、查看；
[bookmark: _Toc2730]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>公示管理>机构产品编码匹配公示】，列表显示在公示中的产品编码匹配信息；
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[bookmark: _Toc9633]注意事项
企业编码匹配不进行公示。公示期内，如发现匹配错误或对其他企业匹配数据有异议，请至“日常申报---申投诉管理---企业申投诉”模块执行申投诉。
[bookmark: _Toc25084]企业申投诉
[bookmark: _Toc7325]功能描述
对在公示的产品编码匹配数据有异议的，进行申投诉；
[bookmark: _Toc5969]操作权限
申投诉的添加、修复、提交、撤回等操作；
[bookmark: _Toc31326]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>日常申报>申投诉管理>企业申投诉】；
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2、 点击【添加申投诉】进入新增页面，“申(投)诉分类”本企业选择“申诉”，其他企业选择“投诉”；“申(投)诉事项”选择“机构产品编码匹配”，其他信息正确填写，点击【保存】或【保存并提交】；
[image: ]
3、 “待提交”的数据可以修改；“待处理”的数据可以撤回；
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[bookmark: _Toc7919]注意事项
1、申诉提交后，对应产品直接退回；投诉提交后需要管理机构审核。
[bookmark: _Toc12932]医保局
[bookmark: _Toc29851]机构编码匹配(管理端)
[bookmark: _Toc30147]功能描述
查询已经机构编码匹配的企业；
[bookmark: _Toc8758]操作权限
机构编码匹配查询、撤回等操作；
[bookmark: _Toc14983]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>资质库管理>机构编码匹配(管理端)】菜单；
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2、 查询：按对码企业、对码日期、对码状态进行查询点
[image: ]
3、 撤回：选择需要撤回的对码企业，点击【撤回】按钮，撤回对码信息。
注意：撤回机构对码数据，机构下产品对码的数据也被撤回；
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[bookmark: _Toc20550]注意事项
无。
[bookmark: _Toc3043]产品编码匹配（管理端）
[bookmark: _Toc22442]功能描述
查询已经提交的产品编码匹配信息；
[bookmark: _Toc22766]操作权限
已经提交的产品编码匹配信息的查询、查看；
[bookmark: _Toc17930]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>资质库管理>产品编码匹配(管理端)】菜单；
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2、 查询：可以按注册证号、注册证名称、生产企业、申报企业，进行查询；
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3、 查看：选择数据，点击操作栏中【查看】按钮，查看详情；
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4、 撤回：在查看详情的列表中，选择需要撤回的数据，点击操作栏中【撤回】按钮，撤回产品编码匹配；
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[bookmark: _Toc4079]注意事项
无。
[bookmark: _Toc4810]机构产品编码匹配公示
[bookmark: _Toc27658]功能描述
产品编码匹配公示；
[bookmark: _Toc28804]操作权限
产品编码匹配公示查询、查看；
[bookmark: _Toc20822]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>公示管理>机构产品编码匹配公示】，列表显示在公示中的产品编码匹配；
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[bookmark: _Toc18258]注意事项
无。
[bookmark: _Toc12918]申投诉处理
[bookmark: _Toc1651]功能描述
医保局：对提交后的申投诉处理；
[bookmark: _Toc5168]操作权限
申投诉列表查询、处理、查看；
[bookmark: _Toc12303]操作流程
1、 登录检验试剂招采管理子系统，点击【检验试剂招采>日常申报>申投诉管理>申投诉处理】；
[image: ]
2、 选择“待处理”的数据，点击【处理】进入处理页面；选择“受理”，点击【回复给企业】申投诉成功，信息打回重新填报；选择“不受理”点击【回复给企业】，申投诉不成功；
[image: ]
[bookmark: _Toc9885]注意事项
无 。
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oleObject1.bin
申诉投诉登记表

编号：            

		申诉投诉企业

		



		受权人姓名

		

		联系方式

		



		申投诉产品


流水号

		



		申投诉事项

		



		相关申投诉


材料清单


（材料另附）

		



		受理人

		

		受理时间

		





                                      受权人签字：          
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申投诉登记表.doc


oleObject2.bin
授权委托书

致：安徽省医药价格和集中采购中心


我方现委托姓名          身份证号码             

联系电话            ，授权其为我方办理检验试剂医保体外诊断试剂分类与代码工作有关事宜的代理人，并以我方名义处理一切与之有关的事务。本公司保证所提供的证明材料真实、合法、完整。

本授权书于        年    月    日签字生效，特此声明。

授权委托人（企业名称）（ 加盖鲜章 ）             

法人代表签字或盖章          

被授权人签字                  联系电话:         





（被授权人居民身份证复印件粘贴处）



反面











（被授权人居民身份证复印件粘贴处）



正面











企 业



公 章
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